UBND HUYEN MUONG CHA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN MUONG ANH DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 63a/QD-MNMA Pa Ham, ngay 29 thang 08 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung ho s dién tir trong
Trwong mam non Mwong Anh

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MUONG ANH
Can cir Piéu 10 cia Diéu 1é truong mam non quy dinh vé nhiém vu, quyén han
ciia Hiéu trudng triueong mam non;

Can cur c&c Thong tu, Quyét dinh ciua Bé GD&PT: s6 27/2016/TT-BGDPT
ngay 30/12/2016 vé viéc quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mén nghiép
vu cua nganh Gido duc; so 42/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 quy dinh vé co
so dir ligu gido duc va dao tao; s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 Vé viéc
ban hanh Diéu 1é Truwong mam non; Quyét dinh so 4998/0D-BGDPT ngay
31/12/2021 ban hanh Quy dinh kj thudt vé di# lidu ciia co so di# ligu gido duc va
dao tao;

Can cir cac Ké hoach cua So GD&PT: s6 2611/KH-SGDPT ngay
04/12/2020 vé Trién khai thuc hién Chirong trinh Chuyén déi sé quéc gia dén ndam
2025, dinh hwéng dén nam 2030 nganh Gido duc va Pado tqo; 6 1012/KH-SGDPT
ngay 29/4/2022 vé Tang cwong ung dung cdng nghé théng tin ddp 1#mg yéu cau
chuyén doi sé nganh Giao duc, giai doan 2022-2025;

Thuc hién cac Ké hoach cia Phong GD&PT: s6 428/KH-PGDDT ngay
05/5/2022 vé Teang cwong ing dung cong nghé théng tin dap 1ing yéu cdu chuyén
doi s6 nganh Gi&o duc, giai dogn 2022-2025; sé6 1110/KH-PGDDT ngay
17/11/2022 vé Chuyén déi sé6 nam 2023; so6 483/KH-PGDDT ngay 08/9/2023 vé
Ung dung cong nghé thdng tin va chuyén doi sé nam hoc 2024-2025

Theo dé nghi cia cac té chuyén mon.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung hd

so dién tir trong trudong mam non Muong Anh.
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Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir nam hoc 2024-2025. Quy ché duoc
bd sung stra d6i khi c6 quy dinh mai cia Bo6 GD&DT, So GD&PT, Phong GD&
DT dé phu hop véi yéu cau thuc té va dam bao tinh an toan, hiéu qua khi sir dung
hd so dién tir trong nha truong.

Piéu 3. Cac to6 chuyén mdn, phd hiéu truéng, gido vién truong mam non
Muong Anh; Hiéu truong truong Mam non chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Nhu biéu 3;

- Phong GD&DT (b/c);
- UBND huyén (b/c);

- CBGV, NV (t/h);
- Luu: VT.

Phin Thi Dang
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(Ban hanh kem theo

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va su dung ho so dién tir (HSDT) d6i voi
tré em truong mam non (sau ddy goi chung la co so gido duc) trén hé théng phan
mém quan 1y nha truong. Déi tuong ap dung bao gém: can bd quan 1y, gido vién,
nhan vién dugc phan quyén sir dung trong co so gido duc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

HSDT duoc tich hop, luu trir dudi dang dit 1iéu s6 trén hé théng phﬁn mém
quan 1y nha treong, phan mém quan 1y ho so s sach giao duc, c6 thé Iuu trir, quan
1y, str dung, két xuat dé in an, bao gom:

Péi véi gido duc mam non:

Hb so quan 1y hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc theo quy dinh tai

khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu 21 Piéu 1¢ Truong mam non ban hanh kém theo
Thong tu sd 52/2020/TT BGDDT ngay 31/12/2020 ctia B GD&DT.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan ly

1. HSDT dugc sir dung théng nhat, thyc hién phan cap quan 1y cho céc co so
gido duc.

2. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cAm moi hanh vi gian 1an trong
quan 1y va st dung HSPT.

3. Vige luu trit, quan ly HSDT theo ding quy dinh cua Luat Luu trir sO
01/2011/QH13 dugc Quoc hoi ban hanh ngay 11/11/2011 va theo quy dinh cua B0
GD&DT.

: . Chuong II ‘ 9
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG HO SO BIEN TU

Piéu 4. Trach nhiém cia Phong GD&PT

1. Hiéu truong thanh 1ap Ban quan tri HSDT cap truong. Chi dao trién khai,
thuc hién va dua vao str dung c6 hi¢u qua hé théng ph?m mém quan 1y truong hoc,
quan 1y HSDT tai co s¢ gidao duc. Quan ly tai khodn, chi dao cén bd, gido vién,
nhan vién cép nhat day du, chinh xac cac thong tin clia can b, gido vién va tré em,
hoc sinh; két qua danh gia, Xép loai hoc tap, rén luyén cta hoc sinh trén hé théng
quan ly HSDT.

2. Chiu trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, don doc va tao diéu kién
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thuan loi dé cic can bo, gido vién, nhan vién thyc hién nghiém tac, hiéu qua
HSPT. Quan 1y viéc két ndi, dong bo dit liéu tir hé théng phan mém quan 1y nha
truong 1én céac h¢ théng khéc theo quy dinh cia B, S6 GD&DPT, phong GD&DT
phuc vu cho cong tac chuyén trudng cua hoc sinh giita cac co sd gido duc, dir liéu
tuyén sinh dau cap.

3. Sir dung HSDT trong quan ly thong tin gido duc, cong tac thanh tra, kiém
tra, danh gia, thong ké, bao cao.

Piéu 5. Trach nhiém cua cac co sé giao duc

1. Thanh 13p Ban quan tri HSPT, phan cong nhi€ém vu cu thé cho cac thanh
vién; cap nhat day du thong tin can bg, gido vién va tré em, hoc sinh; két qua danh
gia, xép loai hoc tap, rén luyén cua hoc sinh trén h¢ thong quan ly HSPT.

2. Quan ly tat ca cac tai khoan sir dung Hé thong quan 1y HSPT tai don vi,
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bdo mat tai khoan.

3. Quyét dinh thot diém khoa, md phan mém, xuat HSDT dé cung cip cho
hoc sinh khi co yéu cau theo ding quy dinh. Quyét dinh viéc ban hanh thém cac
loai hd so, s sach trén hé théng phuc vu cho cong tac quan 1y cta nha trudng dbi

v6i nhimng loai hd so ngoai danh muc quy dinh, ddm bao khong trai véi cac quy
dinh hién hanbh.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, xép loai va
cac thong tin khac ctuia hoc sinh vao co s¢ dit ligu HSDT cua nha truong.

5. Xét duyét S6 theo doi va danh gia hoc sinh vao cu6i moéi hoc ky va cudi
nam hoc.

Piéu 6. Trach nhiém ciia cac thanh vién tham gia sit dung hé thong
HSDT

Céan bd quan ly, gido vién, nhan vién ty thuc hién cac nhiém vu dugc giao
trén h¢ thong HSPT; hoan toan chiu trach nhi¢m viéc bao mat tai khoan c4 nhan.
Ngoai nhiém vu dugc giao theo vi tri cong tac, cdc ca nhan con phai thuc hién
nhiém vu khac khi dugc 1anh dao don vi phan cong.

Chwong II1
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG HO SO PIEN TU

Picu 7. Quy dinh vé viéc cip nhat két qua danh gia, xép loai trong
HSDT

1. Gido vién bd mon, gido vién ch}i nhiém hoéc gido Vién/nhﬁln vién duogc
lanh dao co s¢ giao duc phén cong tryc ti€p nhép ket qua danh gia, x€p loai vao h¢
thong quan ly HSDT theo quy dinh cua lanh dao don vi.

2. Két qua danh gia dugc cap nhat vao he thong quan 1y HSPT phai thong
nhat véi két qua trong s6 theo doi va danh gid hoc sinh cia gido vién.

3. Lanh dao co s¢ giao duc dinh ky kiém tra tién do cap nhat két qua danh
gia, ti 1€ danh gia theo quy dinh vao cudi moi thang, moi hoc ky ctia nam hoc. Két
qua kiém tra dung lam can ctt x€p loai viéc thuc hién ti€n d6 ki€m tra, ddnh gia hoc



sinh mdi thang, mdi hoc ky.

4. Viéc diéu chinh cic sai sét trong qua trinh nhap thong tin, két qua danh
gia, xép loai trén hé thong quan ly HSPT theo dé nghi cia gido vién phai dugc su
cho phép cta lanh dao don vi va duoc ghi nhan diy du cac diéu chinh trong ho so
luu trit; khi chinh stra dit li¢u phai c6 su déng y cua lanh dao don vi, su chirng kién
cua Ban quan tri va gido vién chu nhiém cua 16p do.

Pi¢u 8. Quy dinh phan cong quén ly HSPT

1. Nguoi dimg dau co so gido duc chiu trach nhiém diéu hanh quan Iy HSPT
cua don vi minh.

2. Ban quan tri theo quyét dinh thanh lap cua lanh dao co s¢ gido duc €6
trach nhi€ém quan tri h¢ thong quan ly HSPT theo quy ché quan 1y HSDT cua don
Vi.

3. Viéc in 4n, déng ddu xac thyc, luu trit HSPT do nguoi dung dau co so
g14o duc quy dinh va chi thyc hién & cac co sé gido duc.

Piéu 9. Quy dinh vé trach nhiém ciia ngudi quan tri hé thong
1. Dbi véi nguoi quan tri hé théng cua co s¢ giao duc

Phan quyén cho cac ca nhan, nhom, t6, bd phan sit dung HSPT khi dugc
lanh dao co s gido duc uy quyen tham muu cho 1anh dao co s& gido duc ddm bao
cac diéu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua hé théng quan 1y
HSDT.

a) Quan 1y va bao mat dir liéu; thyc hién khéa, md hé thong theo yéu cau cta
lanh dao co sé gido duc va theo quy ché quan Iy HSBT cua don vi.

b) Tham muu cho lanh dao co s¢ gido duc dé nghi Phong GD&PT yéu cau
don vi cung tmg phan mém cap nhat kip thoi quy ché danh gia, xép loai két qua
hoc tap cua hoc sinh theo timg cap hoc khi c¢6 quyét dinh thay ddi, diéu chinh tir
cac cap quan 1y cap trén.

b) Céap nhat dit liéu vao dau mdi nam hoc hodc c6 su thay d6i theo sy phan
cong cua nguodi dung dau co sd giao duc.

¢) Hudng dan, ho tro cho can bo quan 1y, gido vién/nhan vién trong viéc sir
dung phan ’mém. Tham gi,a vao cac nhiém vu ho tro cac don vi trong quan 1y, van
hanh hé thong khi dugc cap trén triéu tap.

Picu 10. Quy dinh vé in 4n va lwu trir

Sau khi két thuc hoc ky va ndm hoc, 1anh dao co s¢ giao duc quyét dinh viéc
khoa HSDT trén hé thong quan ly. Viéc ir) an, lya chon hinh thic luu trir HSDT
do nguoi ding dau cac co sé giao duc quyét dinh nhung phai dam bao tinh bao mat
va luu trir vinh vién.

) ChuongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh
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1. Quy ché nay ap dung cho viéc st dung HSDT, quy dinh su dung va khai
thac hé thong phan mém quan ly thong tin gido duc tai co sé gido duc ké tir nam
hoc 2024-2025. Riéng ddi voi Hoc ba dién tir thuc hién theo vin ban huéng dan
cua Bo GD&DPT, S6 GD&DT, phong GD&DPT.

2. Can b quan ly, giao vién/nhan vién st dung HSDT thay cho hd so gidy,
khong dong thoi sir dung vira HSDT vira ho so gidy.

3. Can cr vao Quy ché nay, ngudi dimg dau co s¢ gido duc ban hanh Quy
ché quan ly, van hanh HSDT tai don vi phu hop véi tinh hinh thuc té, dam bao
thuan tién trong qua trinh quan ly, khai thac nhung khong duoc trai voi cac quy
dinh hién hanh.

4. Quy ché nay s€ dugc diéu chinh, bo sung trong qua trinh trién khai thuc
hién néu nay sinh van dé méi hoic khong con phu hop./.
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