UBND HUYEN MUGNG CHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MUONG ANH Doc1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: 01/Qb-MNMA Pa Ham, ngay 01 thdng 01 nim 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bé nim 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MUONG ANH

Cin ctr Lutt Ngan sach Nha nuéc sé 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Cén cr Théng tu s6: 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cta B§ Gido
duc va Do tao vé viéc ban hanh Piéu 18 trudng Mam non;

Can cir vao Nghj dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh pht
quy dinh ch€ do tu chu, tw chiu trach nhi¢m vé sit dung bién ché va kinh phi quan
ly hanh chinh d6i véi cac co quan Nha nudrc;

. Can cir vao Nghij dinh S6: 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu
vé viéc stra doi, b sung mdt so diég cua nghi dinh s6 130/2005/ND‘-CP ngay
17/10/2005 ctia chinh phi quy dinh ché d¢ tu chu, tw chju trdch nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quéan Iy hanh chinh déi vé6i cic co quan nha nudec;

Cin cir Nghj dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 Quy dinh co ché tu
cht ctia don vi sy nghiép cong lép;

Can cur quyét dinh s6: 410 /QDb-PGD ngay 29/12/2023 ctia phong Gido duc
va Pao tao huyén Muong Cha v/v giao du todn chi ngén sach cho céc trudong thude
phong GD&DT huyén Mudng Cha nam 2024;

Sau khi thong nhét trong Ban gidm higu nha trudng va Chu tich cong doén, ké
toan, va hoi déng gido duc nha trudng;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay x&y dung Quy ché chi tiéu ndi
b6 thyc hién ché dé tu chu, tu chiu trach nhiém d6i véi don vi su nghiép cong lap
ctia truong Truong Mam Non Mudng Anh huyén Mudng Cha.

Piu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Dleu 3. Cac 6ng (ba) trong ban gidm higu, ban chip hanh céng doan truong,
tb truong tb chuyen mon, td vin phong, b phan ké todn va toan b0 can bd cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong nha truong chiu chiu tridch nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.
TRUONG

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Phong GD&DT huyén;
- Kho bac NN huyén;

- Luu: VT.

Phin Thi Dang
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UBND HUYEN MUONG CHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MUONG ANH Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Pa Ham, ngay 01 thding 01 nam 2024 (

QUY CHE CHI TIEU NQI BO NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 01 /OD-MNMA ngay 01 thang 01 ndm 2024
cia Truong Mam Non Mwong Anh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich va ndi dung xay dung quy ché.

1. Quy ché chi tiéu noi b thuc hién ché @6 tu chy, tr chiu trach nhiém vé
quan 1y chi tiéu qui dinh mot sé ché dd, tiéu chuén, dinh mtc chi tiéu ndi bd nhim
tao quyen chu dong trong st dung bién ché, trong quan ly va chi tiéu tai chinh cta
thu trudéng don vi.

2. Quy ché chi tiéu ndi b§ bao gdm céc quy dinh vé ché dd, tiéu chuén, dinh
muc chi tiéu dp dung thong nhat trong don vi, ddm bdo don vi sy nghiép hoan
thanh nhiém vu chinh tri dugc giao, thuc hién hoat dong thudng xuyén phu hop véi
hoat dong cta don vi, sir dung kinh phi cé hi€u qua va ting cudng cong tac quan
ly.

3. Nhimg ndi dung chi ndm trong pham vi x4y dung quy ché chi tiéu ndi bd
d4 c6 ché do, tidu chuin dinh mirc do co quan c6 thdm quyén ban hanh, thi Tha
trudng don vi duge quy dinh muc chi nhung khdng dugce cao hon mirc chi do Nha
nudc quy dinh.

4. Nhitng ndi dung chi cin thiét phuc vu cho hoat déng ciia don vi nim
trong pham vi xay dung quy ché chi tiéu ndi b, nhung Nha nudc chua ban hanh

ché @0, thi Thu trudng don vi c6 the xdy dung mic chi cho ting nhi€ém vu, ndi
dung cong viéc, trong pham vi ngudn tai chinh cta don vi.

5. Quy ché chi tiéu ndi b duoge thao luan rong rdi, dan chu, cong khai trong
don vi su nghiép c6 thu, cé ¥ kién tham gia ciia td chitc céng doan don vi. Quy ché
chi tiéu ndi bd don vi su nghiép c6 thu giri co quan quén 1y cép trén d& bdo cdo va
giri Kho bac Nha nudc noi don vi mé tai khoan giao dich 1am c#n ci kiém soét chi

6. Quy ché chi tiéu ndi b khong didu chinh ddi véi viée sir dung ngudn kinh
phi ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché do tu chi va kinh phi thye hién
cac nhiém vu khong thuong xuyén khéc cua don vi su.nghiép cong lap gom:

- Chi thuc hién cac nhiém vu co tinh chit dot xuit dugc cap c6 thim quyén
giao; :

- Kinh phi thyuc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia;

- Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu cé);
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nghiép vu, am hiéu vé linh vuc kinh té, x4 hdi. Chép hanh su phan céng cua tb
chitc mot cach ty giac. Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mén,
nghi€p vu va trinh d6 ly ludn chinh tri. Ludn c¢6 y thirc trach nhiém vé thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi, thuc hién chi ding thoi gian quy dinh theo ngén sach

dugc cap.
4. Pinh mirc bién ché giao va sb 16p giao nim 2024: 30
Tong sb 16p: 18 16p
Trong do6: '+ Ban giam hiéu: 03 nguoi
+ Gido vién: 25 ngudi
+ Nhaén vién: 2 nguoi
Dleu 5: Quén ly tru sé lam viée, cac cong trinh cong cong; sira chira
mua sim thwdng xuyén tai san, dd dung thiét bi day hoc, chi thuwdng xuyén.

1. T4t ca cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong trudong phai cé trach
nhiém giir gin, bdo vé€ tai san va cac cong trinh cong cong thudc trudng hoc, quan
ly str dung ding dinh mirc qui dinh vé dién tich phong lam vi€c va tai san phong
1am viéc theo qui dinh; stir dung ding muc dich céc cong trinh cong cdng va tai san
co quan.

2. Néu tai san trong phong lam viéc, c¢6ng cu, may méc thiét bi hong hoic cb
nhu cdu mua méi thiét bi dién tir, db dung db choi, dung cu thé thao, cac cén bo,
cdng chuc, vién chirc phai 6 t¢ trinh v&i Hiéu truong de ctr tb nhém kiém tra va
1ap du toan vé tu stra tai san bi hong, vat tu thiét bi cn sira chira, thay the hoéc
mua mdi trinh Hiéu trudng phe duyét, Hiéu trudng lam t& trinh xin mua sdm tai
san lén phong GD. Khi don vi dich vu dn stra chita hozc lap dit may moc thiét bi
mdi, ngudi duge hiéu trudng va ké toan phén cong phai giam sat chit ché viéc théo
da, lap dat stra chira, kiém tra phu tung thay thé, ldp dat may méi cé ding ching
loai, chét luorng nhu trong hod don va hop dong hay khéng; phai van hanh thir va
bao hanh, tu stra néu dat yéu ciu méi ky bién ban nghiém thu. Chi phi stra chira
thay thé, do ngudi st dung thiéu tinh thin trach nhiém gay ra thi phai bdi thuong.

CHUONG II
. QUY PINH CU THE

Muc I. NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG CHI THUC HIEN
CHE PQ TU CHU

Piéu 6. Ngudn kinh phi thwe hién ché d tw chi

1. Ngudn Ngan sach nha nuéc cip;

2. Ngudn kinh phi hop phap khac (néu co).

Pidu 7. Céac ndi dung chi thue hién ché d tw chi

1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phu cép luong.
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4. Céac khoan dong éép theo Iuong.

5. Khen thuéng, phiic loi tap thé.

6. Cac khoan thanh todn khac cho ca nhén theo quy dinh.

7. Céc khoan thanh todn dich vu céng cong (di€n, nudc, internet, vé sinh
mdi truong,...).

8. Chi vat tr viin phong (vin phong phém; cong cu, dung cu vin phong,...).

9. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cuéc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi hdi nghi, thim quan hoc hdi kinh nhiém (tai lidu tdp hudn, thué hoi
truong,...).

11. Céng téc phi (chi phi di lai, phu cip hru trd, thué phong nghi,...).

12. Chi phi thué muén (thué lao ddng bén ngoai; thué mudn khac, ....).

13. Chi mua sém, stra chita nhé thudng xuyén tai san, Stra chira tai san phuc
vu cdng tic chuyén mén va duy tu, bao dudng cac cong trinh co so ha tang tir kinh
phi thudng xuyén ( may mdc; trang thiét bi van phong; diéu hoa nhiét d9, dién

nude, dién sang, nha ctra, vét kién tric, mua sdm chiu hoa cdy canh, vit dung
trang tri khudn vién trudng xanh sach dep).

14. Chi phi nghiép vu chuyén mén (hang héa, vit tu phuc vu nhiém vu
chuyén mén, Trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung (khong phai 1a tai san c¢b dinh,
phién dich, bién dich tai liéu, xdy dung van ban quy pham phap ludt,...).

15. Céc khoan chi hoat dng thudong xuyén khéc (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém phuong tién,...).

1.6. Chi mua tai san vo hinh, tai san dung cho cdng tac chuyén moén ( trang
thiét bi, may tinh, may in, mdy phé t6, may chiéu .....)

1.7. Chi mua sdm céc vat dé tién mau hong........ )

18. Céc khoan chi hoat dong thudng xuyén khéc (cic khoan phi va 1¢ phi,
bao hiém phuong tién, bao hiém chay nb tai san...).

19. Céc nghiép vu hoat dong khac phat sinh trong ndm cd vao du toan dugc
duyét, hiéu trudng quyét dinh chi.
_ Muyc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY
TRINH THUC HIEN
Piéu 8. Chi thanh toan c nhin
1. Tién lwong, tién cong:

- Chi tra theo hé sO khung bac luong, vugt khung,, chic vu, trach nhiém
theo vi tri 1am viéc do nha nudc quy. dinh theo timg thoi di€m.

- Phuong thtrc chi tra: Chuyén khoan qua tai khoan cho can bg, cong chirc,
nhén vién.

1.2. Tién lvong 1am thém gi&r d6i véi gido vién: thuc hién theo Théng tur lién
tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT- BNV-BTC ngay 08/03/2013 cua Lién bd Giao
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duc va DPao tao, Bd Néi vy, Bo Tai chinh Hucmg dan thuc hién ché d3 tra luong
day thém gio dbi véi nha gido trong cac co s giao duc cong ldp, va Thong tu lién
tich s6: 08/2005/TTLT-BNV-BTC huong dan ché d6 tra luong lam viéc dbi véi
can bd, cong chuc, vién chirc va thoi glan lam thém gid thuc hién theo Nghi dinh
45/2013/ND-CP quy dinh chi tiét mét sé diéu bo lut lao dong vé thoi gian lam
viéc, thoi gian nghi ngoi.

a) Ché do day thém gio ddi véi gido vién: Cin cir vao s tiét thuc ddy thém
gir do thiéu gido vién, hodc day thay vi ly do thai sén, céng tac, do nganh trung
tép, Hiéu trudng dé xuét to trinh duyét trudng phong Gido duc va Dao tao trude
khi trién khai va duyét dinh mirc s6 tiét dugc thanh toén phai dém béo can dbi quan
ly chung trong ca truong, dam bao trong ngan sach duoc cap, khéng bb tri gido
vién day thiéu mén 1am céc nhiém vu kiém nhiém khac theo ddc trung mén, gido
vién dic tht mén chuyén diéu ddng kiém nhiém gitta cc don vi trudng. Kinh phi
chi tai don vi.

b) Che d6 1am thém gi¢r d6i véi nhén vién: Péi véi ké toan phai kiém nhiém
cong tac ké toan & cac trudng khéc, néu khéi luong cdng viée ké toan tai truong
duge kiém nhiém nhidu phai lam tang gid vao ngay thir bay va cht nhét hang tudn
( khong 1am ting gid vao ngay 1€), truéce khi thyc hién ké toan phai 1ap ké hoach
lam ting gid trinh hiéu trudng truong kiém nhiém duyét méi dugc phép thuc hién.
Kinh phi thuc hién chi tai don vi.

1.3. Trir luong nghi viée: Can cir vio béang luong théng va bang chdm céng
Thuc hién chi tra thuc té ngay di lam va trir s§ ngay khong di lam theo quy dinh tai
didu 104 bd lut lao ddng quy dinh thoi gian lam viéc binh thudng céan bd cong
chirc, vién chitc Thong tu 28/2009/TT-BGD&DPT quy dinh ché d6 lam viée dbi véi
gido vién phd thong va Théng tu 15/2017/TT-BGD&DT sira d6i bd sung Thong tur
28/2009/TT-BGD&DT.

1.4. Tién lrong cda can bg, cong chirc, vién chirc nghi 8m dau, thai san: Do
co quan Bao hiém x& hdi chi tra theo ché dd quy dinh, don vi chi thuc hién chi tra
cac khoan dugc hudng theo quy dinh ctia nha nudc trong thoi gian nghi thai san,
ém dau.

1.5. Tién cong cta nguoi lao dong lam viée theo ché d6 hop dong thuc hién

theo quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 22/02/2023 cua Chinh phu
va cdc vin ban huéng din, sira dbi, bd sung ciia Nha nudc va ctia Bo Tai chinh

(néu co).
2. Cic khoén phu cép:
- Cac khoén phu cip thuc hién theo ché d6 quy dinh hién hanh ciia Nha nudc,
gom:
2.1. Phu cip chirc vu lanh dao;
2.2. Phu cép tham nién vuot khung
2.3. Phu cdp thim nién nghé
2.4. Phu cdp thém gid
2.5. Phu cép uu dai nghé
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2.6. Phu cip trach nhi¢ém theo nghé, theo cong viéc

2.7. Phu cép khac

2.8. Phu cép khu vuc;

2.9. Phu c4p trach nhiém

3.0 Phu cép thu hut

3.1 Phu c4p l4u nim

3.2 Phu c4p doc hai cia thu vién

Didu 9. Chi thi dua khen thwdng, chi phic lgi tip thé
1. Chi thi dua, khen thuwéng:

Thuc hién theo danh séch Quyét dinh khen thudng ctiia UBND huyén va
Quyét dinh cia Truéng phong thyc hién chi khong vuot qua murc qui dinh ciia Nha
nude theo quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh
phi, huéng dan tai Thoéng tu s6 71/2011/TT-BTC ngay 24/5/2011 ctia B Tai
chinh va céc vin ban stra d6i, bd sung (néu cb).

2. Miike chi

* Pi v6i ca nhan:

¢) Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dwgc thuéng 1,0 14n mirc luong tdi
thiéu chung;

d) Danh hiéu “Lao dong tién tién”, dugc thudng 0,3 14n mirc lwong t6i thiéu
chung.

* Pbi v6i tap thé:

a) Danh hiéu “Tép thé lao dong Xuét sic”, “Don vi quyet thing” duoc tang
Gidy chiing nhan va dugc thudng 1,5 14n murc lrong ti thidu chung;

b) Danh hiéu “T4p thé Lao dong tién tién”, “Don vi tién tién” dugc ting
Gidy chimg nhan va dugc thudng 0,8 1an murc lwong ti thidu chung;

b) Chi in 4n gidy ching nhan, gidy khen, bing khen, 1am céc ky niém
chuong, huén chwong, huy chuong, huy hiu, c& thi dua, khung bang khen, gidy
khen, hop dung huan, huy chuong, ky niém chuong, huy hiéu theo hop ddng véi
don vi sén xuét.

¢) Céac ndi dung chi khac, gdm: Chi cho vién chirc di cdng tac dé thuc hién
viée chi dao, kiém tra, giam st cong téc thi dua, khen thuéng; chi t6 chirc cac hoi
nghi ky két giao udc thi dua; hdi nghi so két, tong két,... thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc va ciia Quy ché nay theo timg ndi dung twong émg.

3. Phiic loi tap thé :

3.1. Chi tién nghl phép hang nam: Cén ctr theo thong tu 141/2011/TT- BTC
ngdy 20/10/2011 Quy dinh v& ché do thanh toan tién nghi phép hang nim dbi véi
can bd, céng chirc, vién chirc, lao dong hop déng lam viéc trong cac co 'quan nha
nudc va don vi sy nghiép cong lap va Théng tw 57/2014/TT - BTC sira di bd sung
thong tu 141/2011/TT- BTC ngay 20/10/2011 cia B Tai chinh.
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3.2. Thanh toan tién phucmg tién di lai, tlen phu cép di dudng khi ngh1 phép
hang nam: Hang ndm Can bg, gido vién dugc bd tri nghi phép trong hé va thanh

I

toan theo ché d6 quy dinh hién hanh ctia Nha nude. at
a) Déi twong: U

\M

- Can b9, cong chirc, vién chirc 1a ngudi mlen xudi cong tic & vung cao, I

ving su, vung xa, bién gidi, hai ddo c6 hé s6 phu cap khu vuc tir mirc 0,5 tré 1én N
2

(theo quy dinh tai Théong tu lién tich s6 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-
UBDT ngay 05/01/2005 ctia Bd Ngi vy, Lao dong Thuong binh va Xa hoi, B6 Tai
chinh va Uy ban Dan tgc) va ngudi & ving cao, ving su, ving Xa, bién g10'1 hai
dao c6 hé sd phu cép khu vuc tir mtc 0,5 trd 18n 1am viéc & mién xudi ( noi khéng
c¢6 phu cap khu vuc) va nguoc lai ¢ du diéu kién dugc ngh1 phép hang nam theo
B¢ ludt Lao dong quy dinh, dugc thi truéng co quan, don vi ddng y cap gidy cho
di nghi phép ndm vé tham gia dinh, cha me, vg hodc chdng, con hodc thim qué (
Ph6 t6 ho khau dé x4c dinh khu vuc dugc thanh toén )

b) Ngi dung va mirc chi:

- Phy cép di dudng cho nhiing ngay di dudng thuc té, mic chi trong duong
mrc phu c4p luu trt khi di cong tac , (ca luot di va luot vé).

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tra
cho don vi, ca nhan kinh doanh véan tai hanh khach cung cép (trtr phu'ong tién mdy

bay) theo quy dinh cta phap luét, gom tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga
tau, bén xe; tién vé tau, xe vin chuyén dén noi nghi phép va theo chidu nguoc lai.

- Mittc chi theo gi4 ghi trén vé, héa don mua vé v6i mic gia vén tai phd bién

cua loai phu'ong tién cdng cdng tai dia phuong giad vé chét luong thudng nhung
khéng vuot qua muc khoan t1en tu tic phuong ti€n khi di céng tic quy dinh
tai Quy ché nay, khéng bao gdm cac chi phi tham quan du lich, cac dich vu dac

biét theo yéu cau.

- Trudng hop can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao ddng di nghi phep tu
tic bang phuong tién c4 nhén, hoic str dung phuong tién 12 méy bay khi c¢6 vé hop
phap, hodc nhitng doan dudng khong c6 phuong tién vén tai cua to churc, ca nhan
kinh doanh vén tai theo quy dinh cta phap luft s& dugc thanh toan tién phuong tién
di lai t6i da bang miec chi khoan tién tu tic phuong tién khi di cong tic quy dinh

tai Quy ché nay phit hop véi tuyén dudng di nghi phép.

- Trudng hop ngudi di nghi phép ndm ket hop v6i di cong tac va nghi phép
tham ngudi than thi chi thanh todn tién phu cip di duong, khéng thanh todn tién

tau xe di nghi phép.

¢) Chung ti, thi tuc thanh toan:

- Vé tau, xe hodc hod don mua vé, hodc the 1én may bay (truong hop sir
dung phuong tién may bay);

- Bang ké cur ly dbi véi nhitng doan dudng khéng c6 phuong tién van tai;

- Glay nghi phép nam duoc Thu trudng don v1 fruc tiép quan Iy cAp va xac
nh4n dia diém nghi phép;
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- Tién phuong tién di nghi phép hang ndm chi dugc thanh toan moi nim mot
14n. Nghi phép cua ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do.

3.3. Tién che, nudc udng chi theo héa don thuc té

Piéu 10. Chi thanh toan dich vu céng cong

1. Chi phi sir dung dién, nude:

- Céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém sir dung tiét kiém va
hiéu qua di€n, nudc, internet tai co quan va thyc hién theo dung Quyét dinh
s6 2222/QD-BTC ngdy 27/6/2007 cia B truong B Tai chinh vé sur dung thiét bi

dién, thang mdy, thiét bi vin phong, hé théng 4m thanh va c4c trang thiét bi khéc
tai Co quan B9 Tai chinh va cic van ban sira ddi, bd sung (néu cd).

- Thanh toan tién dién sang: Chi theo héa don thuc t& dam bao tiét kiém,

hiéu qua
. - Thanh to4n tién vé sinh méi truong: Chi theo héa don thuc té

- Thanh toén tién nudc sach: Chi theo héa don thyc té

2. Chi nhién liéu vin hanh may phat dién: Theo thyc té sir dung cin cir sb
luong nhién liéu tiéu hao va hoa don hop phap, hop Ié.

3. Céc khoan chi phi khac phuc vu chung cho hoat dong cua don vi:
Theo nhu cau thuc té, dm bao hoa don, ching tir hop phap, hop 1€.

Piéu 11. Chi vin phong pham vin phong

- Chi vén phong phim str dung chung cho nhiém vu chuyén mén cta don vi:
thuc hién dam bao tiét kiém.

1. Chi mua vin phong pham khéng khodn:

- Khi ¢6 nhu cau sir dung vin phong phdm khéng khoan, cac bo phén lap de

nghi st dung, thu trudng don vi quyét dinh mua sim trang thiét bi dam bao tiét
kiém, hiéu qua va phai c6 hoa don, ching tir hop phép, hop 1€ theo quy dinh.

- Pbi v6i mua sam cdng cy, dung cu van phong: can cir vao tinh hinh thye té
truorng hop phat sinh cn thiét dé phuc vy, tiép tuc phuc vu cho hoat ddng lién tuc
cua chuyén mén bd phan lién quan phdi hop 14p t& trinh phai dwoc tha truong co

quan don vi phé duyét :

2. Chi mua véiin phong pham gido vién:

- Danh muc vén phong phim bao gdm: Gidy, bit, phén..... phuc vu nhiém vu

chuyén mén theo nhu cau cua can bd, cdng chirc, nhéan vién.

- Mtrc chi: Hang ndm nha truong dam béo cung cAp du theo dinh mtrc vin
phong phdm cho mbi gi4o vién khéng qua: 200. 000d6ng/ngudi/nam.

- Phuong thirc chi trd: thuc hién chi tra 1-2 lan/ndm hoc va phat cho timg
gido vién dé phuc vu nhiém vu chuyén mon.

- Trang thiét bi k¥ thuit, sach gido khoa, tai liéu .. dung cho chuyén mén:
chi theo hgp ddng, chung tir hop 1€, hop phap dam bao dap tmg phuc vu tét cho
hoat dong chuyén mon.
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Pidu 12. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac
1. Chi cudc phi dién thoai cb dinh, internet tai don vi: thanh toan theo héa

don thue té z
2. Mitc chi mua sim may dién thoai c¢b dinh: 300.000 déng/ 1 cai N
3. Chi mua thé diét virus cho mdy tinh: 01 thé/may/ndm (Tbi da khong qua 5 ’;
mady) 1
Diéu 13. Ché d9 chi hdi nghi, hdi thio, tip huin nghiép vu. =

Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 01/2018/Qb - UBND ngay
02/01/2018 ciia UBND tinh Pién Bién V/v Quy dinh ché do cdng tac phi, ché do
chi hoi nghi cac co quan, don vi trén dia ban tinh. Cén ctr déc diém tinh hinh hoat
dong cta don vi, mot sb tiéu chudn, dinh mirc .

- Chu truong t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huin nghiép vu di duogc cép
thdm quyen phé duyét kém theo céc tai liéu lién quan, nhu: Noi dung chuong trinh,
k& hoach t& chirc (thoi gian, dia diém, thanh phan,...);

- Du toan kinh phi td chirc Hoi nghi, hdi thao, tap huén 18p theo ding ché
dd, dinh mirc quy dinh hién hanh

+ Chi giai khat gitra gio khong qua 20.000 dong/ budi (nira ngdy)/ dai biéu;

- Hd so, chimg tir chi hop phép theo ding ndi dung va dinh muc chi dugc
duyét.

Péi véi cac dich vu, hang héa phuc vu héi nghi, héi thao, tap huln nhu: in

4n, photocopy tai lidu, héi truong, thiét bi,...; don vi lva chon va ky két hop dong
véi don vi cung cap theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

3. Céc chi phi khac phuc vu truc tiép lién quan dén thuc hién phét sinh pha1
duoc hi€u trudng phé duyét trude khi thuc hién.

Diéu 14. Ché @ cong tic phi
1. Cin cit quy dinh, diéu kién thanh toin

- Ché d6 cong tic phi dugc thuc hién theo quy dinh tai, Quyét dinh s
01/2018 /QD - UBND ngay 02/01/2018 cua UBND tinh Dién Bién Ngoai cac ndi
dung chi quy dinh tai quy dinh nay.

- Bbi v6i trudong hqp duoc cir ngudi di cong tic phai cin nhic, xem xét vé
thoi gian, s6 lugng nguorl, dam bao hiéu qua,chit lugng ctia dot cong tac, sir dung
tiét kiém trong pham vi dy toan ngén sach hang ndm cia don vi duge cap c6 thdm
quyén giao trinh thi trudng don vi phe duyét

- Ngudi di céng tac phai c6 gidy di duong theo miu do Bo Tai Chinh quy
dinh, c6 chit ky C}’Ja Thu Trudng co quan. Nguoi duge cir di cong tac tu ké khai noi
dung l1am viéc, lay chit ky va xac nhan ngay di, noi dén va ngay vé, sau chuyén
cong tac ngudi dugc cir di cong tac pha1 lay chit ky x4c nhén cia ngudi ctr di cong
tac, chuyén chimg tir thanh toan c6 lién quan va glay di duong vé ké toan kiém
soat chi, trinh Thu Tru'ong phé duyét thanh toan. Néu di céng tac ngoai tinh phai

c6 ddu ciia khéach san, noi nghi hodc noi dén cong tac va co cac gidy to hop 18 theo
qui dinh hién hanh.
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2. Thanh toan khodn tién tir tic phwong tién :

Pbi véi can bd, cong chirc, vién chirc khong cé tiéu chudn duoc bb tri xe 6
t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru s& co quan tir 10km tré 1én (601
v6i cac x4 thudc dia ban kinh té xa hoi kho khin, dic biét kho khian theo cdc Quyét
dinh cia Thu tudng chinh phu) va tir 15km tré 1én (d6i véi cac xa con lai) ma tu
tic bang phuong tién c4 nhan ctia minh di cong tic trén quéng dudng c6 phuong
tién giao théng cong cong hodc khong cé phuong tién giao thong cong cong duge
thanh toan khoén nhu sau:

- Trén quéing duong cé phuong tién giao thong cong cong: thanh toan khong
qua 1.000d/km.

- Trén quing duong khong c6 phuong tién giao thong cong cdng: thanh toan
khong qua 1.500d/km.

- Tién vé tau, xe vén tai cong cong tlr co quan dé di chuyén dén noi cong tac
va theo chiéu nguoc lai.

Mitc thanh toan, bao gdm: Theo gia ghi trén vé, hod don, ching tir mua vé
hop phap theo quy dmh cua phép luét, hodc gidy bién nhan ctia chu phuong tién;
gia vé khong bao gom céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, céc dich
vu dic biét theo yéu cau.

3. Thanh toin phu cép lru tri:

Mitc phu cp lwu tra dé tra cho ngudi di cong téc 1a: 200.000d/ngay.

Céc truong hop thanh toan tién cong téc phi di cong tac trong ngay (Ca di va
vé trong ngay) chi toi da 150.000d/ ngay.

4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Nguoi duge co quan, don vi ctr di cong tdc duge thanh toan tién thué chd
nghi theo phuong thirc thanh todn khoan theo cac murc sau:

- Pi cong tac & quén, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong va
thanh phé 14 db6 thi loai 1 thudc tinh, mirc khoan: 400.000 dong/ngay/ngudi ddi véi
di mdt minh hodc c¢6 1& ngudi khac giéi va 250.000 dong/ngay/ngudi dbi voi di
theo doan.

- Bi cong téc tai huyén, thi xa thudgc thanh ph(“') tryc thudc trung wong, tai thi
x4, thanh phd con lai thude tinh, mirc khoan: 300.000 ddng/ngay/ ngudi ddi véi di
mot minh hodc ¢6 1& ngudi khéc gidi va 200.000 dong/ngay/ngudi dbi véi di theo
doan.

- Pi cong téc tai cac ving con lai (bao gom ngoai tinh va néi tinh), mic
khoén: 250.000 dong/ ngay/ngudi d6i véi di mot minh hodc c6 1é ngudi khac gisi
va 150.000 ddng/ngay/ngudi dbi véi di theo doan.

- Can b6, cong chirc, vién chirc di cong tac tai cac don vi truong da dugc bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi.

+ Poi véi trudng hop can bd di cong tic mot minh hodc doan di cong tic
c6 1é nguoi hodc 1€ ngudi khéc gidi thi duge thué riéng theo murc gia thué phong
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thue t& nhung t6i da khéng duoc vugt mirc tién thué phong cia nhitng ngudi di
cung doan (theo ti€u chuén 2 ngudi/phong)

+ Miic thanh toén cdng tac phi mot thang Téi da khéng qua 10 ngay / thang/
qué mirc quy dinh trén chuyén sang thanh toan khoan tién cong tac phi theo théng
500.000 dong/ ngudi / thang.

+ P4i véi trudng hop can bé di hoc he, tap huln nghiép vu chuyén mén

- Péi véi can b6 quan ly, gido vién hoc boi dudng hé duge thanh toén tién
tau vé xe luot di va vé, thanh toén phu cap di dudng = 2 ngay.

- Hoc tap huén nghiép vu chuyén mén thanh toan t6i da khong qua 3 ngay/dot.

Co s& thanh todn cong tic phi: La gidy di duong c6 ky duyét dong du cua
thu truéng co quan, don vi cir can bd di cong tac va ky xac nhén dong du ngay dén,
ngay di cia co quan noi can bd den cong tac. (Hodc nha nghi, khach san dén cong
tac). Kém theo cong 1énh hogc gidy triéu tap cua co quan c6 thAm quyén ( Ké toén thil
quy di rat luong, d6i chiéu hang théang khong cén gidy triéu tap)

Truong hop Can b gido vién, cong nhan vién dugc biét pha1 cbng tac tai
Phong Gido duc dugc thanh toan cong tac phi theo qui ché chi tiéu ndi bd ctia Phong
Giao Duc.

Piéu 15. Chi phi thué muén

Chi phi thué phuong tién van chuyén: trong quéa trinh thuc hién nhiém vu
phuc vu cho hoat dong phat sinh. cén cir vao tinh hinh thuc té phuc vu cho hoc sinh

céc b phan bao cdo trinh Hidu truéng phé duyét trude khi thue hién, mirc chi thyc
hién theo quy dinh hién hanh cta nha nudc vé gia cudc, diy @i héa don hop 18

theo quy dinh hién hanh.
Piéu 16. Chi tiép khach trong nuéc

ol

DS AR

1. Nguyén tic:
- Viéc tiép khéch trong nuéce phai duge Lanh dao phong phé duyét.

- Céc don vi phéi thyuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khéch, viéc t6 chirc
tiep khach phai don gian, khong phé truong hinh thire, thanh phan tham du la
nhimg nguoi truc tiép lién quan.

- Khéng str dung ngan sach dé mua qua ting d5i véi cac doan khach dén lam
viéc.

- Moi khoén chi tiéu tiép khach phai ding ché d, tidu chudn, ddi tuong theo
quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

2 Mitc chi tiép khach: |

. - bbi V(")i khéch,dén lam viéc tai co quan: Chi nudc uéng tdi da 20.000
dong/ngudi/budi (02 budi).

- Chi moi com: khach duge moi com, mire chi moi com i véi timg truong
hop cu thé, phu hop véi timg doan, ddi twong, dam bao tiét kiém, hiéu qua nhung
khong qua 300.000 dong/ngudi.

Pidu 17. Mua sam, sira chira tai san, thlet bi phuc vu cong tac chuyén mon;
duy tu, bio dudng cac cong trinh co sé ha tang va mot s6 khoan chi khac
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1. Mua sam, sia chita nhé tai san phuc vu cong tic chuyén mon, duy tu
bao dwdng cong trinh:

- Hoat ddng sira chita nho, bao tri, bo dudng thay thé nhiing linh kién nho
theo yéu cau k¥ thust nham dam bao cho tai san c¢b dinh c6 thé hoat dong t5t, binh
thuong. Céng viéc stra chira duoc tién hanh thudng xuyén va thdi gian sta chita
ngan, chi phi stra chita thuong phat sinh khong 16n.

- Bbi v6i khoan chi mua sim, stra chira tai san va thiét bi chuyén dung cin cr
QD sb 118/Qb-SGDDT ngay 13/03/2020 cua S& Gido dyc va dao tao tinh Dién
Bién Quyét dinh V/v phé duyét danh muc tiéu chudn, dinh mirc may méc, thiét bi
chuyén ding ctia Nganh gido duc va Pao tao tinh Pién Bién va Thoéng tu 50
02/2010/TT-BGDDT ngay 11/2/2010 cua B trudng Bé Gido duc va Dao tao quy
dinh vé tai san, thiét bi t6i thiéu danh cho bac mam non.

- Chi sira chita, ning cp nha 16p hoc, nha kho, 'v0i ve nha cira, duong dién
cong trinh phu trg tuong bao, san bé tong, son sura cong trudng, lan xe, mua sam
tai san, thiét bi tin hoc, thiét bi day hoc, cong cu dung cu lau bén,....bing roén, bang
biéu, phuc vu giang day hoc tip cla toan trudng .

- V6i céc tai san 16n khi mua sém, sira chita can c6 sy dong ¥ cia co quan
nha nudc cé tham quyén cho phép thi don vi mai thuc hién.
- Riéng mua sim vat tu vin phong khéc, céng cu dung cu vin phong, sta
chita nho trudng tu can doi va chi.
- Phi bao hiém céc loai phuong tién, tai san chung ctia nha trudng ( Phi bao
hiém chdy no bat budc...)
2. Cac khodn chi khac:

Do tao - Bdi dudng can bd cong chirc, chi theo Thong tu sé 139/2010/TT -
BTC ngay 21/9/2010 .

+ Céc cudc thi con lai: Chi theo QP ciia cip c6 thAm quyén phé duyét va ché
do quy dinh cua Nha Nudce. Nhung dam béo chi ti€u ,sir dung kinh phi trong pham
vi du toan duoc duyét va khuén khé phap luat qui dinh .

* Ché d6 Chi hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc mam non, phd théng
va thudong xuyén thuc hién theo vin ban sé 3881/BGDDT-KHTC ngay 21 thing 6
nim 2012 cua B$ Gido duc va Dao tao, huéng dan ndi dung, mirc chi ddi véi hoat
dong kidm dinh chit lugng gido duc mam non, phd théng va thudng xuyén

* Ché db hé trg hoc tap

% Tét ca can bd gido vién dang cong tac tai co quan don vi truc tiép quan ly
hogc cdp c6 thdm quyén quyét dinh ctr di hoc, nhung phai trong ké hoach dao tao,
boi dudng da du'gc UBND huyén phé duyét, sfz Giado duc va Pao tao phé duyét,
phtt hop véi co cau nhu cau str dung méi duge ho trg chi phi hoc tap.

- Pbi vé6i can b gido vién di hoc nim trong dién quy hoach, dao tao bdi dudng
cua co quan dugc ho trg, va thanh toan theo QP S6 21/2020/QP - UBND ngay 3
thang 11 ndm 2020 cia UBND tinh Dién Bién.

* Céac khoan phi va 1€ phi cta don vi du toan thuc hién theo héa don hop 1€ cua
ngén hang, chi phuc vu truc tiép cho hoat ddng ctia don vi.
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* Chi cac khoan khac: Cén cir vao tinh hinh thye té, tinh chét céng viéc phu vu
truc tlep cho hoat dong chuyén mon, khi d& dugc phép phé duyét cia Hiéu trudng
don vi nam trong dy toan dugc duyét.

Luwu V : C4c khoan chi khac theo yéu cau nhiém vu :

Trong qua trinh dié’u hanh du toan dugc giao, néu c6 cac khoan chi khic phat
sinh hodc diéu chinh ké hoach chi thi don vi dugc thuc hién khi cé phé duyét ctua
thu truéng don vi, nhung ddm bao chi tiéu, sir dung kinh phi trong pham vi du toan
duoc duyét va khudén kho phéap luét qui dinh.

Diu 18: Quy dinh vé viéc xir Iy vi pham va gidi quyét cic trudong hop dic
biét khi sir dung vwot mirc khoan.

1. Cén ctr vao muc khoén cho trong Quy ché chi tiéu ndi bo da khoan cho céc
bd phén hodc ca nhan trén co s& két qua thuc hién cudi quy s& xir ly tung truong
hop nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu néi bo lién quan dén linh vuc di c¢é quy dinh xir
ly thi xtr ly theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot mirc quy dinh tai quy ché chi tiéu néi b ddi véi nhimg
linh vuc chua cé quy dinh xr 1y ctia Nha nudce thi bd phén, nguoi dugc giao khodn
phai chiu trach nhiém xir ly hodc phai trir vao kinh phi tiét kiém ky sau.

2. Truong hop sir dung vugt mic khoén khong vi ly do phuc vu cdng viéc thi
bd phén, nguodi duge giao khoan phai b6i hoan cho cong quy. Cac truong hop st
dung kinh ph1 vugt muic giao khodn vi 1 do cong vu thi tuy timg trudng hop thu
truong don vi quyét dinh duyét cép bd sung hoic giam tién tiét kiém ky sau.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19: Té chitc thwe hién

- Trong pham vi chirc ndng, nhiém vu, quyén han dugc giao céc by phan céng
tac, ca nhin lam viéc tai don vi ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché hoat
ddéng va chi tiéu ndi bd cuia don vi.

- I}CH gﬁng doéu}, Ban gidm hiéu va phu trach cac bd phén co trach nhiém
don doc, nhac nhd, kiém tra Cong chuc, Vi’én Chirc, ngudi lao dong thuc hién quy
ché, dam bao hoan thanh tot cong viéc, tiet kiém chi phi, ndng cao hiéu qua chi
ngan sach Nha nudec.

- Ban gidm hi¢u, Chu tich Cong doan, Thanh tra nhan dén c6 trach nhiém kiém
tra cac ché do chinh sach cho hoc sinh, gido vién, cac ngudn xa hdi héa, thu théa
thudn véi phu huynh hoc sinh, gidm sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd
trong toan don vi.

- Quy ché hoat dong va chi tiéu ndi bd cta don vi dugc théng béo toi moi
Céng chuc, Vién Chure, ngudi lao dong biét, tham gia gbp ¥ kién va thuc hién khi
d3 co su thdng nhat cla toan thé Céng chirc, Vién Chirc, nguoi lao dong trong don
Vi.
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- Trong qua trinh thuc hién theo nguyén téc tap trung dén chd cia co quan, néu
c6 su thay doi khac hodc nhimg ndi dung chua phu hop, céc bd phén c6 trach
nhiém bdo cdo véi Higu truéng va Chu tich cong doan dé xem xét didu chinh cho
phu hop va giti cac cap c6 lién quan dé theo ddi gidm s4t qué trinh thuc hién va c6
gid tri cho nhiing ndm tlep theo trir khi c6 nhifng ndi dung gi phat sinh hoéc thay
dbi thi s& bd sung, stra dbi. Trong qué trinh thue hién c6 gi vuéng méc béo cao vé
bo phan quéan ly ngén sach va cac ngudn quy hop phap khéc dé phdi hop giai

quyet
CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 20. Hiéu lwe thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va ap dung cho nién d¢ ngén sach
nim 2024.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mac d& nghi céc don vi,
Cong chuc, Vién Chirc; nguoi lao ddng kip thoi phéan anh vé bd _phan tai chinh,
Cong doan dé bao cdo Hiéu trudng xem xét, kip thoi diéu chinh, b sung./.

L=
Phin Thi Dang
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