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QUYET PINH
Vé viéc phéan cong nhiém vu Hiéu truéng, Pho hiéu truéng
treong Mam Non Muong Anh
Nam hoc: 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MUONG ANH

Can cu Thong tuw 52/2020/TT — BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido
duc va Dao tao Thong tw ban hanh Piéu ¢ truong Mam non;

Can cit Théng tw s6 19/2023/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia
B¢ Gido duc va Pao tao Thong tu huong dan vé vi tri viéc lam, co cau vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lwong ngudi lam viéc trong cdc co so
gido duc mam non cong ldp;

Can cir Nghi dinh so 24/2021/NP-CP ngay 23/3/2021 ciia Chinh Phii
Nghi dinh quy dinh vé quan Iy trong co s& gido duc mam non;

Can cit vao cong van sé 1392/0D-UBND ngay 07 thang 08 nam 2024 ciia
UBND tinh Pién Bién Quyét dinh ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2024-
2025 déi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén
trén dia ban tinh Pién Bién; Céng vin so6 6779/0P-UBND ngay 15 thang 08
nam 2024 cia UBND huyén Muwong Cha Quyét dinh ban hanh ké hoach thoi
gian nam hoc 2024-2025 doi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido
duc thuong xuyén trén dia ban huyén;

Cén cir vdo tinh hinh thuc té cia don vi;

Xét nang lyc va kha nang cong tac cua BGH,

QUYET PINH:
Picu 1: Phan cong nhiém vu quan 1y, diéu hanh céc hoat dong ciia Truong
Mam non Muodng Anh nim hoc 2024-2025 (Cé danh sdch phdn céng va néi

dung giao nhiém vu cu thé kém theo);



Piéu 2: Cac dong chi CBQL can clr vao nhiém vu duoc phan cong cé trach
nhiém tham muu véi Hiéu truong dé xay dung ké hoach, trién khai thyc hién
pht hop vé6i diéu kién cua nha trudng, bao dam khoi luong va chit luong céac
nhiém vu dugc giao.

Piéu 3: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Céc bo phan chuyén mon, ké toan, va céc ong (ba) co tén tai diéu 1 chiju
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhdn:
- Nhu bicu 1

- Cac bd phéan chuyén mon
-Luu VT

Phin Thi Dang



ANH, NAM HOC 2024-2025

TRUGN G, PHO HIEU TRUONG
-‘, ngay 19 thang 8 nam 2024 cua

1. Hiéu truwéng: Phin Thi Dang

X4y dung, to chtrc bd may nha trudng; 1ap ké hoach va té chie thuc hién
ké hoach nuoi dudng, cham soc, giao duc nam hoc; bao cao, danh gia két qua
thye hién trude hoi ddng truong va cac cap co tham quyén; co trach nhiém giai
trinh khi can thiét.

Thanh lap céc t6 chuyén mon, t6 van phong va cac hdi dong tu van trong
nha truong; boé nhi¢m to trudng, t6 pho; dé xuat cac thanh vién cia hoi dong
truong trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

Thuc hién cac nhi€ém vu quan ly can bg, gido vién, nhan vién theo quy
dinh cua phap luat va huéng dan ciia co quan quan 1y gido duc; thuc hién quy
tac ing XU clia can bd quan 1y theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién ning
luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido
vién va nhan vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; tham gia qué trinh
tuyén dung, thuyén chuyén gido vién, giéi thiéu nhan su dé bo nhiém phé hiéu
trudng.

Quan 1y va st dung c6 hi¢u qua cac nguodn tai chinh, tai san cua nha
truong.

Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va t6 chirc cac hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em cia nha truong; quyet dinh khen thudng.

Tham gia sinh hoat cung t6 van phong; truc tiép tham gia cac hoat dong
gido duc 02 gio trong mot tuadn; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao nang lyc
chuyén mén nghiép vu, ning luc quan 1y; duoc hudng ché d6 phu cip wu dai doi
v&i1 nha gido va cac chinh sach vu dai theo quy dinh.

T6 chire thuc hién quy ché dan chu & co so; thuc hién x3 hoi hoa gido
duc; phoi hop t6 chirc, huy dong céc luc luong xa hoi cung tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro ciia nha truong doi voi cong dong.

Quan 1y va phu trach céc diém truong Hudi Pap, Hudi Cang.
2. Pho hi¢u trwéomg 1: Lo Thi Duwong

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hi¢u truong phan cong phy trach
chuyén moén chinh quan ly t6 mau gido don va mau gido ghép, phu trach cong
tac phd cap GDMNTENT va phan meém phd cap, cac bao cao thong ké, phan
mém co s& dit liéu quéc gia, cong tac td chirc, phan mem kiém dinh chat luong,
cong ngh¢ thong tin, cong tac khuyen hoc, phan mém temis, quan 1y Website
ctia trudng, phan mém gido an, hd so kiém tra ndi bo, va cac nhiém vu khac khi
dugc Hiéu truong phan cong; thuc hién quy tic tng xu ctia can bd quan 1y theo
quy dinh.



Diéu hanh hoat dong ctia nha trudong khi duoc hiéu trudng ty quyeén.

Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mon; truc tiép tham gia cac hoat dong
gido duc 04 gio trong mdt tuan; tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc chuyén
mon nghiép vu, ning luc quan 1y; duge huong ché do phu cip vu dai ddi v6i nha
g1do0 va cac chinh sach uu dai theo quy dinh.

Thuc hién xa hoi hoa gido duc, phat huy vai tré ctia nha truong ddi voi
cong dong.

- Quan 1y va phu trach cac diém truong Pa Ham, Muong Anh 1, Mudng
Anh 2.

3. Ph6 hi¢u trwéng 2: Sin Thi Cic

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truong phan cong chuyén
mén to nha tré, cong tac ban tru, ché do hoc sinh, cong doan co sO, co sO vat
chat, cong tac thi dua, cac hoat dong phong trao cua cong doan va doan thanh
nién, phan mém Pmis, phan mém quan 1y ho so hop nhét va cac nhiém vu khac
khi duoc Hiéu truong phan cong; thuc hién quy tic Gmg xtr ca can bd quan Iy
theo quy dinh.

Piéu hanh hoat d6ng cua nha trudong khi duoc hiéu trudng ty quyén.

Tham gia sinh hoat cliing t6 chuyén mon; truc tiép tham gia cac hoat dong
gido duc 04 gid trong mdt tuan; tu hoc, tu boi dudng nang cao ning luc chuyén
moén nghiép vu, ning luc quan 1y; duoc hudng ché d6 phu cap wu dii doi véi nha
g140 va cac chinh sach vu dai theo quy dinh.

Thuc hién xa hoi hoa giao duc, phat huy vai tro cua nha truong ddi voi
cong dong.

- Quan 1y va phu trach cac diém truong Hudi Bon 1, Hudi Bon 2.
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